Cong nhan hang/ cong nhén lai hang nha chung cw
1) Trinh tw thwc hién:

- T churc, ca nhan dé nghi cong nhan hang/cong nhan lai hang nha
chung cu ndop 01 bd hd so theo quy dinh cua Piéu 7 cta Thong tu sb
31/2016/TT-BXD ngay 30/12/2016 quy dinh vé viéc phan hang va cong nhan
hang nha chung cu qua dich vu buu chinh, truc tuyén hoac truc tiép tai Quﬁy
tiép nhan ho so va tra két qua ciia S¢ Xay dung Tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong.

- Cong chuc cua S¢ Xay dung truc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tiép nhan va ki€m tra ndi dung va tinh phap Iy ctia ho so:

_ + Truong hop ho so diy di theo quy dinh thi tiép nhan g gidy hen/ma
ho so cho t6 chirc/ca nhan.

+ Trudng hop ho so thiéu hodc chwa day du thi cong chire tiép nhan hd
so huong dan day da mot 1an dé t6 chirc/ cd nhan hoan thién hé so va nop lai
khi c6 yéu cau.

- Trong thoi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngdy tiép nhan hd so, S¢ Xay
dung kiém tra va phai cé van ban thong bao dé nghi bo sung cac giay to néu
con thicu.

- Trong thot han 15 ngay, ké tir ngay tiép nhan da hd so, S& Xay dung
t6 chuc kiém tra, thAm dinh ho so va kiém tra thue té nha chung cu va:

+ Ban hanh quyét dinh cong nhan hang nha chung cu néu nha chung
cu dap ung duoc cac yeu cau quy dinh tai Didu 3 va cac tiéu chi quy dinh tai
Piéu 6 ctia Thong tu s6 31/2016/TT-BXD.

+ Hodc co van ban tra 16i t0 chirc, c4 nhan dé& nghi cong nhan
hang/cong nhan lai néu nha chung cu khong dap ting dugc cac yéu cau va cac
ti€u chi theo quy dinh, trong d6 néu 1o 1y do nha chung cu khong dugc cong
nhin/cong nhan lai theo hang da dé nghi.

- Truong hop nha chung cu dap tmg duoc cac yéu cau quy dinh tai
Diéu 3 va cac tiéu chi quy dinh tai Di€u 6 cta Thong tu s6 31/2016/TT-BXD
thi S& Xay dung ban hanh quyét dinh cong nhan hang nha chung cu;

Trong thoi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngay ban hanh quyét dinh cong
nhan hang nha chung cu, S¢& Xay dung cé trach nhiém dang tai cong khai
thong tin, van ban quyét dinh trén Cong thong tin dién tir cia S¢ Xay dung
va gui quyet dinh nay cho to chtrc, ca nhan dé nghi cong nhan hang nha
chung cu dé cong khai cho chu so hiru, nguoi st dung nha chung cu biét.

- Thoi gian tiép nhan hod so: Mua he, budi sang tir 7h00° dén 11h00’,
budi chiéu tir 13h30° dén 16h30’; Mua dong, budi sang tir 7h30” dén 11h30°,
budi chiéu tir 13h00” dén 16h00° tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
Hai Duong (tang I Thu vién tinh, dwong Tén Pirc Thing, TP Hdi Duong).

2) Cdch thirc thuwe hign: Nop hd so truc tuyén, qua dich vu buu chinh
hodc truc tiép.



3) Thanh phén hé so, so lwong hé so:
* Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cong nhan hang/cong nhan lai hang nha chung cu theo mau
quy dinh tai Phy luc s6 03 ban hanh kém theo Thong tu s6 31/2016/TT-BXD;

- Ban sao ¢6 chung thyc Gidy phép xay dung nha chung cu (d6i véi
nha chung cu thudc dién phai c6 Giay phép xay dung);

- Ban sao c6 chung thuc quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét ty 1
1/500 hodc vin ban chip thuan tong mat bang khu vuc c6 nha chung cu (dbi
v6i trudng hop khong phai 1ap quy hoach chi tiét ty 1& 1/500) kém theo ban
v& tong mit bang nha chung cu da duoc co quan c6 tham quyén phé duyét;

- Ban sao c¢6 chtng thyc van ban tham dinh cta co quan c6 thim quyén
kém theo ban v€ thiét ké co sé nha chung cu theo quy dinh cua phap luat vé
xay dung;

- Ban sao c6 chimg thyuc van ban thong bao két qua kiém tra cong tac
nghiém thu hoan thanh cong trinh nha chung cu ctia co quan chuyén mon vé
xay dung.

Truong hop nha chung cu dugc nghi¢m thu dua vao sir dung trude thoi
diém Nghi dinh s6 15/2013/ND-CP ngay 6/2/3013 ciia Chinh phu vé quan ly
chét lugng cong trinh xay dung c6 hi¢u luc thi hanh, néu khong c6 Bén sao
c¢6 chimg thue vin ban thong bao két qua kiém tra cong tac nghiém thu hoan
thanh cong trinh nha chung cu cia co quan chuyén mon vé xay dung thi co
thé ndp cac gidy to khac thay thé nhu: Hd so nghiém thu chat luong toan bo
cong trinh, Bién ban nghiém thu céng trinh xay dung hoan thanh, Bién ban
téng nghiém thu ban giao cong trinh theo quy dinh ciia phap luat tai thoi
diém cong trinh dugc dua vao st dung (quy dinh tai céac Quyét dinh cua Bo
X4y dyng ban hanh trong timg thoi diém);

- Ban tu ké khai, danh gid phan hang nha chung cu cia to chuc, ca
nhan dé nghi cong nhan hang nha chung cu theo mau huéng dan tham khao
quy dinh tai phu luc s6 04 ban hanh kém theo Thong tu s6 31/2016/TT-BXD.

*Sh lugng ho so: 01 bod
4) Thoi han gidi quyét: 15 ngay ké tir ngdy nhan duge di ho so.

5) Déi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Chu dau tu xay dung nha
chung cu; Ban quan tri nha chung cu; chu s¢ hiru nha chung cu.

6) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Xy dung.

7) Két qud thwc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan hang
nha chung cu.

8) Lé phi: Khong quy dinh
9) Tén méu don, méu to khai:

- Pon dé nghi cong nhan hang/cong nhan lai hang nha chung cu theo mau
quy dinh tai Phy luc s6 03 ban hanh kém theo Thong tu s6 31/2016/TT-BXD;



- Ban ty ké khai, danh gia phan hang nha chung cu cua t6 chirc, ca
nhan dé nghi cong nhén hang nha chung cu theo mau hudéng dan tham khao
quy dinh tai phu lyc s6 04 ban hanh kem theo Thong tu s6 31/2016/TT-BXD.

10) Yéu cau, diéu kign thwc hign thii tuc hanh chinh:

* Viéc cong nhian hang/cong nhin lai hang nha chung cw phai dam
bao cac yéu cau sau day:

- C6 d& nghi ctia to chtc, ca nhan theo quy dinh;

- Nha chung cu dugc xay dyng phu hop voi quy hoach chi tiét xay
dung da dugc co quan co thAm quyén phé duyét; theo ding Gidy phép xay

dung dugc cap (d6i véi truong hop yéu cau phai co Gidy phép xay dung theo
quy dinh cta phap luat vé xay dung);

- Nha chung cu phai dam bao tuan thu quy chuan ky thuat qudc gia vé
nha chung cu va cac quy chuan k¥ thuat quéc gia khac c6 lién quan;

- Nha chung cu di hoan thanh viéc dau tu xay dung theo dung quy
dinh ciia phap luat vé nha o, phap luat vé xay dung va phap luat co lién quan,
da duogc ban giao dua vao str dung va khong vi pham cac quy dinh cta phép
luat tai thoi diém ndp hd so dé nghi cong nhan hang;

- Nha chung cu phai khong thugc dién bi pha d&, khong thude khu vuc
da co quyét dinh thu hdi dat ciia co quan nha nude c6 tham quyén.

* Nha chung cw dap uing diy du cic yéu ciu dwoc néu tai diém a
muc nay dugc phan thanh 03 hang néu dat cac tiéu chi nhu sau, dé lam
co' sé cho viéc cong nhan hang/cong nhan lai hang:

- Hang A: dat t6i thiéu 18 trén téng sb 20 tiéu chi theo huéng dan tai
phu luc s6 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 31/2016/TT-BXD.

- Hang B: dat toi thiéu 18 trén tong sé 20 tiéu chi theo hudng dan tai
phu luc s6 02 ban hanh kém theo Thong tu s6 31/2016/TT-BXD.

- Hang C: khong dat du tiéu chi dé cong nhan hang A va hang B.

11) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Nha ¢ s0 65/2014/QH13 ngay 25/11/2014;

- Théng tu s6 31/2016/TT-BXD ngay 30/12/2016 cia Bo Xay dung
quy dinh viéc phan hang va cong nhan hang nha chung cu.



MAU PON PE NGHI CONG NHAN HANG (CONG NHAN LAI HANG,
CONG NHAN PIEU CHINH HANG) NHA CHUNG CU
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 31/2016/TT-BXD ngay 30 thing 12 nam 2016
cua Bo truong Bo Xay dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CONG NHAN HANG NHA CHUNG CU

Kinh gui: S¢ Xay dung tinh (thanh phd) .......................
Can ct Luat Nha & s6 65/2014/QH13;
Can ct Thong tu s6 31/2016/TT-BXD ngay 30 thang 12 nim 2016 cua Bo
truong Bo Xay dung;
(Tén t6 chirc, ca nhan)...... dé nghi So Xay dung xem xét, quyét dinh cong
nhan hang nha chung cu (hodc cong nhdan lai, dieu chinh hang nha chung
cu) véi cac ndi dung sau day:
1. Tén t6 chuc, ca nhan dé NENILL Lo
2. Dia chi, $O I8N thOal, FAX: cvvveeeeeeeeeeee et

3. Tén nha chung cu dé nghi cong nhan hang (cong nhan lai, cong nhan diéu
CRITI MANZ) & oottt ettt et e e e e sata e e neaeennnaeas

5. Hang nha chung cu dé nghi cong nhan (A, B, C): ...oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeere.

6. Kem theo van ban dé nghi nay cd cac ho so theo quy dinh tai Piéu 7 cta
Thong tu s631/2016/TT-BXD bao gom:

Chung t61 cam doan va chiu trach nhiém vé tinh x4c thuc cta cic ho so
kém theo, cam két tudn thu cac quy dinh cua Thong tu sé 31/2016/TT-BXD
ngay 30 thang 12 nam 2016 cua Bo Xay dung va cac quy dinh cta phap luat
c6 lién quan sau khi dugc cong nhan./.

........ , ngay ..... thang .... nam .....
Pai dién to chirc, ca nhan dé nghi
(Ky, ghi ré ho tén; néu la t6 chirc thi
phdi ghi thém chire danh va déng dau)



MAU BAN TU KE KHAI, PANH GIA PHAN HANG NHA CHUNG CU
(Ban hanh kem theo Thong tw so 31/2016/TT-BXD ngay 30 thang 12 nam
2016 cua B¢ truong Bo Xdy dung)

A. THONG TIN CHUNG

TEN NhA ChUNG CU: e e e
Dia chi nha chung Cu: .....oooiiie e
CRU AU U ettt ettt
DA ChI: oo

Dién thoai.......ccoceevieeiiiies v .
Fax: oo

Email: .o,

B. BANG TU KE KHAI, PANH GIA

Hang nha chung cu tw danh gia, dé xuét cong nhan: Hang .......

Tiéu chi danh gia (néu di 20 tiéu chi danh = Két qua tw danh gia

gia twong ing v6i hang nha chung cw de

STT  xuét cong nhén - quy dinh tai phu luc 50 Khéng
01 hoac phu luc so 02 ban hanh kém theo Dat dat
Thong tw nay) )
1 Vi tri
5 Dén sc*)’ theo
thiet ké
3

Ghi chii: Nguoi ké khai danh gia nha chung cu dat hay khong dat cac ti€u chi
thi danh dau X vao phan tuong ung.

......... ,ngay ......,thang ......,nam.........

Dai dién t6 chirc, ca nhan ké khai, danh gia

(Ky, ghi ré ho tén; néu la té chirc thi phai ghi
thém chirc danh va déng ddu)




