SO XAY DUNG HAI DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQI PONG XET CAP Poc lap - Ty do - Hanh phiic

CHUNG CHI HANH NGHE

HOAT PONG XAY DUNG

QUY CHE
Hoat dong ciia Hoi dong xét cap chirng chi hanh nghé
hoat dong xay dung
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 3751gay 16/6/2025 ciia Chu tich Hoi dong Xét
cdp chirng chi hanh nghé hoat dong xdy dung)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic lam viéc cua
Hoi dong xét cap ching chi hanh nghé hoat dong xay dung (sau day viét 1a Hoi
dong); nhiém vy, quyén han, trach nhiém va quy trinh xét duyét cap ching chi
hanh nghé hoat dong xay dung (sau ddy viét 1a chimg chi) ctia Hoi dong.

2. Poi tuong ap dung: Céc thanh vién Hoi dong va céc to chirc, ca nhan
c6 lién quan dén viéc xét cap ching chi.

Piéu 2. Nguyén tic l1am viéc ciia Hi dong

a) Hoi dong 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, tuan thu quy dinh
cua phat luat. Cac hoat dong cua Hoi déng dam bao tinh khoa hoc, khach quan
va tao diéu kién thuan lgi cho to chirc, c4 nhan dé nghi thi sat hach cép chung
chi. Céc thanh vién Hoi déng lam viéc theo ché do kiém nhiém.

b) Céc vin ban (Quyét dinh, Béo cdo,...) cua Hoi dong do Chu tich Hoi
ddng ky va dong dau (str dung con dau theo quyét dinh thanh 1ap Hoi déng cua
Thii trudng co quan cap ching chi hanh nghé).

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han, trach nhiém cia Hoi dong va thanh
vién Hoi dong

1. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua Ho1 déng

- T6 chire kiém tra, danh gia sy ph hop ctia hd so dé nghi thi sat hach cap
chting chi hanh nghé hoat dong xay dung

- T6 chire thi sat hach phuc vu cap ching chi hanh nghe theo dinh ky hodc
dot xuat phu hop diéu kién thyc tién va nhu cau dé nghi cap ching chi hodc dé
nghi thi sat hach ctia ca nhan;

- Hoi ddng chiu trach nhiém trude Thu trudng Co quan cip chimg chi vé
két qua danh gia hd so dé nghi thi sat hach cip chung chi hanh nghé; cong tac t6
chue thi sat hach cép chimg chi hanh nghé; dam bao thoi gian xét cap chimg chi
theo quy dinh.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cuia cac thanh vién Ho1 déng

a) Chu tich Hoi dong:

- Truc tiép chi dao, diéu hanh va chiu trach nhiém toan dién vé hoat dong
cua Ho1 déng, Ban sat hach.



- Ky Quyét dinh va ky Thong béo thoi gian, dia diém, danh sach ca nhan du
diéu ki¢n tham du thi sat hach va dang tai trén trang thong tin dién tir S& Xay dung.
b) Uy vién thuong truc:
- T6 chuc ky thi sat hach phuc vu cong tac cap ching chi hanh nghe theo

dinh ky hodc d6t xuat phii hop véi diéu kién thyc tién va nhu cau dé nghi cap
chirng chi hodc dé nghi sat hach cua c4 nhan.

- Kién nghi Lanh dao S& xtr 1y d6i v6i ca nhan vi pham theo quy dinh.

- Pé nghi Lanh dao s& quyét dinh cdp ching chi cho ca nhan c6 du diéu
kién theo quy dinh.

¢) Thu ky Hoi dong:

- Lap bién ban cho cac cudc hop cua Hoi dé)t}g hodc bién ban danh gia
nang luc hoat dong xay dung ctia ca nhan (sau day viét 1a bién ban danh gia).

- Téng hop két qua danh gia hd so va két qua thi sat hach cap ching chi

hanh nghe cua cd nhan va va dyu thido van ban trinh Chu tich Ho1 dong quyét
dinh cap chimg chi cho c4 nhan sau khi c6 két qua xét duyét ctia Hoi dong.

d) Cac thanh vién ctia Hoi dong:

Chiu trach nhiém kiém tra, danh gia su phu hop cua hd so dé nghi thi sat
hach cap chimg chi theo linh vuc duge Chu tich Hoi dong phan cong dam bao
ding quy dinh.

(Trach nhiém khac cua Ho1 déng, Ban sat hach thuc hién theo Quyét dinh
s6 68/QD-SXD ngay 18/3/2025 ctia S& Xay dung).

Picu 4. Thoi gian, hinh thirc va trinh tuw xét cap ching chi cia Hoi
dong

1. Thoi gian t6 chirc xét duyét cip ching chi hanh nghé cua Hoi dong
theo dinh ky khong it hon mét lan/thang va dot xuat do Chu tich Hoi dong quyét
dinh pht hop véi thuc tién va nhu cau dé nghi cip ching chi.

2. Hoi dong t6 chirc xét cap chimg chi thong qua cudc hop do Uy vién
thudng truc Hoi dong triéu tap hodc thong qua ldy ¥ kién ctia cac thanh vién Hoi
ddng dugc ghi trong Phiéu danh gia ning luc hoat dong cla ca nhan (sau day
goi 1a phiéu danh gid) khi khong du diéu kién to chire hop.

3. Trinh ty xét cap chtng chi

a) Ho so dé nghi thi sat hach cip ching chi clia c4 nhan duoc giri dén cac
thanh vién Hoi dong dé xem xét danh gia. Viéc danh gia cua cac thanh vién Hoi
ddng dugc thuc hién thong qua Phiéu danh gia.

b) Trén co s0 Phiéu dénh gia cia tat ca cac thanh vién Hoi dong, Thu ky
Héi dong téng hop va lap bién ban danh gia nang luc hoat dong xay dung cua ca
nhan dé nghi thi sat hach cdp ching chi ngay khi két thuc cudc hop ctia Hoi
dong.

Truong hop Hoi dong xét cip ching chi thong qua ldy ¥ kién cia cac
thanh vién Hoi dong duoc ghi trong Phiéu danh gia thi cac thanh vién Hoi dong
c6 trach nhiém gui Phiéu dénh gia d¢én Hoi dong trong thoi han do Chu tich Hoi
ddng quy dinh. Thu ky Hoi dong tong hop ¥ kién danh gia cia cac thanh vién



Hoi ddng va 1ap bién ban danh gia nang luc hoat dong xay dung cla ca nhan dé
nghi thi sat hach cap chimg chi.

c) Bién ban danh gia ctia Hoi dong phai c6 cac ndi dung chu yéu bao
gbm: thoi gian ghi bién ban; ho va tén, chir ky cua Chu tich Hoi déng, Thu ky
Hoi ddng; tong hop két qua danh gia nang lyc cua ca nhan dé nghi thi sat hach
cap chung chi; két luan ctua Chu tich Hoi dong.

o d T6 chire, ca nhan dugce xét duyét cap chung chi phai duoc sy théng
nhat theo Phiéu danh gia cua 2/3 s lugng thanh vién Ho1i dong. Truong hop co
¥ ki€n khac nhau thi Chu tich Ho1 dong xem xét, quyét dinh.

Piéu 5. Phié¢u danh gia ning luc hoat dong xAy dung ciia c4 nhéan

1. Phiéu danh gia nang luc hoat dong x4y dyng cua ca nhan bao gdm cic
ndi dung sau:

a) Dia diém, thoi gian (ngay/thang/nim) 1ap Phiéu danh gia;

~ b) Ho va tén; ngay, thang, nam sinh; Dia chi thuong tra; Pon vi cong tac

(n€u co);
¢) S6 chimg chi hanh nghé (néu co);
d) Linh vuc va hang dé nghi cap ching chi;
d) Danh gia nang lyc hoat dong xay dung cua ca nhan d6i véi linh vuc va

hang d& nghi cdp chung chi theo cac diéu kién quy dinh tai Nghi dinh sb
175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024. Tiéu chi danh gia 1a: Pat/Khong dat.

e) Cac ndi dung kién nghi cua thanh vién Hoi dong danh gia hd so (néu
c0);

g) Chir ky cua thanh vién Hoi dong danh gia Ho so.

Piéu 6. Kinh phi hoat dong ciia Hoi dong

Kinh phi hoat dong cua Hoi dong duoc trich tu ngudn thu 1& phi cip
chirng chi va chi phi sat hach cap chirng chi hanh nghé theo quy dinh./.
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