
  Thủ tục sát hạch và cấp chứng chỉ môi giới bất động sản   

1) Trình tự thực hiện:  

- Trước mỗi kỳ thi, thí sinh nộp trực tiếp 02 bộ hồ sơ đăng ký dự thi và 
kinh phí dự thi cho đơn vị tổ chức kỳ thi (01 bộ lưu tại đơn vị tổ chức kỳ thi, 01 
bộ gửi qua dịch vụ bưu chính, trực tuyến, trực tiếp tại Quầy tiếp nhận hồ sơ và 
trả kết quả của Sở Xây dựng Tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh Hải 
Dương để cấp chứng chỉ). 

 - Công chức của Sở Xây dựng trực tại Trung tâm phục vụ hành chính 
công tiếp nhận và kiểm tra nội dung và tính pháp lý của hồ sơ:  

+ Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ thì viết giấy hẹn trao cho người nộp 

+ Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ 
sơ hướng dẫn đầy đủ một lần để người nộp hoàn thiện hồ sơ và nộp lại khi có 
yêu cầu. 

- Chủ tịch Hội đồng thi (do Giám đốc Sở Xây dựng quyết định thành lập 
cho từng kỳ thi sát hạch cấp chứng chỉ hành nghề môi giới bất động sản)  báo 
cáo Giám đốc Sở Xây dựng về quá trình tổ chức kỳ thi và phê duyệt kết quả thi 
theo đề nghị của đơn vị tổ chức kỳ thi. 

- Chủ tịch Hội đồng thi báo cáo Giám đốc Sở Xây dựng về quá trình tổ 
chức kỳ thi và phê duyệt kết quả thi theo đề nghị của đơn vị tổ chức kỳ thi; 

- Trên cơ sở báo cáo của Chủ tịch hội đồng thi và kết quả thi do Chủ tịch 
Hội đồng thi phê duyệt, Giám đốc Sở Xây dựng phê duyệt danh sách các cá nhân 
được cấp chứng chỉ (theo mẫu tại Phụ lục 3a ban hành kèm theo Thông tư số 
11/2015/TT-BXD ngày 30/12/2015 của Bộ Xây dựng); 

- Căn cứ quyết định phê duyệt danh sách các cá nhân được cấp chứng chỉ, 
đơn vị tổ chức kỳ thi sát hạch có trách nhiệm chuyển bản phô tô bài thi và hồ sơ 
của các cá nhân đó về Sở Xây dựng để cấp chứng chỉ. 

Trong thời hạn 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Xây 
dựng tổ chức in và ký phát hành chứng chỉ; 

- Sở Xây dựng có trách nhiệm lưu giữ hồ sơ của người được cấp chứng chỉ 
trong thời hạn 10 năm kể từ ngày được cấp chứng chỉ. 

- Cá nhân xin cấp chứng chỉ đăng ký nhận chứng chỉ qua dịch vụ bưu 
chính hoặc trực tiếp tại địa điểm nộp hồ sơ. 

  - Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Mùa hè, buổi sáng từ 7h00’ đến 11h00’, 
buổi chiều từ 13h30’ đến 16h30’; Mùa đông, buổi sáng từ 7h30’ đến 11h30’, 
buổi chiều từ 13h00’ đến 16h00’ tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh 
Hải Dương (tầng 1 Thư viện tỉnh, đường Tôn Đức Thắng, TP Hải Dương). 

 

 



2)  Cách thức thực hiện:  Nộp hồ sơ trực tuyến, qua dịch vụ bưu chính 
hoặc trực tiếp.  

3) Thành phần, số lượng bộ hồ sơ: 

*  Thành phần hồ sơ: 

- 01 Đơn đăng ký dự thi có dán ảnh màu cỡ 4x6cm chụp trong thời gian 06 
tháng tính đến ngày đăng ký dự thi; 

- 01 Bản sao chứng thực Giấy chứng minh nhân dân đối với người Việt Nam  
hoặc hộ chiếu đối với người nước ngoài (hoặc bản sao có bản chính để đối chiếu). 

- 01 Bản sao có chứng thực Giấy chứng nhận đã hoàn thành khóa học về 
đào tạo bồi dưỡng kiến thức thực hành môi giới bất động sản (nếu có); 

- 01 Bản sao có chứng thực bằng tốt nghiệp từ Trung học phổ thông (hoặc 
tương đương) trở lên; 

- 02 ảnh màu cỡ 4x6cm chụp trong thời gian 06 tháng tính từ ngày đăng ký 
dự thi, 02 phong bì có dán tem ghi rõ họ tên, số điện thoại, địa chỉ người nhận; 

- Bản sao và bản dịch có chứng thực chỉ do nước ngoài cấp (đối với người 
nước ngoài và người Việt Nam có chứng chỉ hành nghề môi giới bất động sản 
do nước ngoài cấp đang còn giá trị) 

- Kết quả bài thi sát hạch cấp chứng chỉ hành nghề môi giới bất động sản 
với phần kiến thức cơ sở đạt từ 70 điểm trở lên (thang điềm 100); phần kiến thức 
chuyên môn đạt từ 70 điểm trả lên (thang điểm 100) 

* Số lượng hồ sơ: 02 (bộ), trong đó 01 bộ lưu tại đơn vị tổ chức kỳ thi, 01 
bộ gửi về Sở Xây dựng để cấp chứng chỉ. 

4) Thời hạn giải quyết thủ tục hành chính:  

Trong thời hạn 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

 5) Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân 

6) Cơ quan, người có thẩm quyền giải quyết:  

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Xây dựng Hải Dương 

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Hải Dương 

7)Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

Quyết định cấp chứng chỉ hành nghề môi giới bất động sả và Chứng chỉ 
hành nghề môi giới bất động sản. 

8) Lệ phí: 200.000 ngàn đồng/chứng chỉ (Thông tư số 11/2015/TT-BXD 
ngày 30/12/2015 của Bộ Xây dựng)  

9) Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

- Đơn xin đăng ký dự thi sát hạch cấp chứng chỉ hành nghề môi giới bất động 
sản ( theo mẫu tại phụ lục 1 ban hành kèm theo Thông tư số 11 /2015/TT-BXD ngày 
30/12/2015 của Bộ Xây dựng). 



10) Các yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:  

- Người xin cấp chứng chỉ hành nghề môi giới bất động sản phải có năng lực 
hành vi dân sự đầy đủ; 

- Người xin cấp chứng chỉ hành nghề môi giới bất động sản phải có trình trình 
độ từ Trung học phổ thông trở lên; 

- Đã nộp hồ sơ đăng ký dự thi và kinh phí dự thi cho đơn vị tổ chức kỳ thi. 

- Người xin cấp chứng chỉ hành nghề môi giới bất động sản phải có bài thi sát 
hạch cấp chứng chỉ hành nghề môi giới bất động sản với phần kiến thức cơ sở đạt từ 
70 điểm trở lên (thang điềm 100); phần kiến thức chuyên môn đạt từ 70 điểm trả lên 
(thang điểm 100) 

11) Căn cứ pháp lý để giải quyết thủ tục hành chính: 

- Luật Kinh doanh bất động sản ngày 01/7/2015; 

 - Thông tư số 11/2015/TT-BXD ngày 30/12/2015 của Bộ Xây dựng Quy 
định việc cấp chứng chỉ hành nghề môi giới bất động sản; hướng dẫn việc đào 
tạo, bồi dưỡng kiến thức hành nghề môi giới bất động sản, điều hành sàn giao 
dịch bất động sản; việc thành lập và tổ chức hoạt động của sàn giao dịch bất 
động sản. 
 

- Thông tư số 28/2016 ngày 15/12/2016 của Bộ Xây dựng  Sửa đổi, bổ 
sung một số điều của Thông tư số 11/2015/TT-BXD ngày 30/12/2015 của Bo0oj 
Xây dựng quy định việc cấp chứng chỉ hành nghề môi giới bất động sản, hướng 
dẫn việc đào tạo, bồi dưỡng kiến thức hành nghề môi giới bất động sản, điều 
hành sàn giao dịch bất động sản; việc thành lập và tổ chức hoạt động của sàn 
giao dịch bất động sản. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
(Mẫu  đơn đăng ký dự thi sát hạch cấp chứng chỉ hành nghề  

môi giới bất động sản) 
( Phụ lục 1 ban hành kèm theo thông tư số 11/2015/TT-BXD ngày 30/12/2015 

của Bộ Xây dựng) 
 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập –Tự do – Hạnh phúc 

                                                                     ……, ngày……tháng……năm…… 
 

 

         ĐƠN ĐĂNG KÝ DỰ THI SÁT HẠCH CẤP CHỨNG CHỈ 
HÀNH NGHỀ MÔI GIỚI BẤT ĐỘNG SẢN 

   
Kính gửi: Sở Xây dựng Hải Dương 

   

1. Họ và tên: 

2. Ngày, tháng, năm sinh: 

3. Nơi sinh: 

4. Quốc tịch: 

5. Số chứng minh thư (hoặc hộ chiếu):                   Cấp ngày:                Nơi cấp 

6. Địa chỉ thường trú: 

7. Số điện thoại liên hệ: 

8. Trình độ chuyên môn: 

 - Văn bằng, chứng chỉ đã được cấp: ( tốt nghiệp Trung học phổ thông trở 

lên). 

 Tôi xin đăng ký dự thi sát hạch để được cấp chứng chỉ hành nghề môi giới 

bất động sản. 
  Người làm đơn 

(Ký và ghi rõ họ tên) 

 

 

 

 

 

 
 
(ảnh 4x6) 


