Thi tuc cip chuyén do6i chirng chi hanh nghé hoat dong xiy dung
cia ca nhan ngwoi nwée ngoai:

1) Trinh tu thuc hién:

- Ca nhén ndp 01 bo hd so dé nghi cip chuyén doi ching chi hanh
nghé hoat dong xay dung qua dich vu buu chinh, tryc tuyén, truc tiép tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Hai Duong.

- Cong chuc cua S¢ Xay dung tryc tai Trung tdm phyc vu hanh chinh cong
tiép nhan va ki€m tra ndi dung va tinh phép 1y ctia ho so:

+ Truong hop hd so day du, hop 1€ thi viét gidy hen trao cho nguoi ndp.

+ Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 1é thi cong chirc tiép nhan hd
so hudng dan day di mot 1an dé nguoi ndp hoan thién ho so va ndp lai khi co
yéu cau.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd so dé nghi
truong hop ho so khong day du hodc khong hop 18, S& Xay dung phai thong
béo mot 1an bang van ban téi ca nhan dé nghi cap ching chi hanh nghé.

- Cd nhdn dé nghi cdap chuyén doi chirng chi hanh nghé thi khéng yéu
cau sat hach.

- Trong thot han 25 ngay, ké tir ngay nhan du hé so hop 1¢, S¢ Xay
dung c6 trach nhiém cap ching chi hanh nghé hoat dong xay dung.

- Sau khi dugc cap chtng chi, S& Xay dung Hai Duong c6 trach nhiém
dang tai thong tin v€ cd nhén 1én trang thong tin dién tir do minh quan ly,
dong thoi gui thong tin dén co quan chuyén mén ve€ xay dung thudc Bo Xay
dung dé tich hop trén trang thong tin dién tor cia Bo Xay dung. Thoi gian
thuc hién dang tai thong tin nang luc hoat dong xay dung khong qua 05 ngay,
ké tir ngay cap chung chi. Thoi gian thuc hién tich hop thong tin trén trang
thong tin dién tr cua BO Xay dung khong qua 03 ngay.

- Ca nhan dé nghi cip chuyén doi ching chi dang ky nhén chimg chi
qua dich vu buu chinh hodc tryc ti€p tai dia di€m ndp ho so.

- Thoi gian tiép nhén hd so: Mua he, buéj sang tur 7h00° dén 11h00°,
budi chiéu tur 13h30” dén 16h30°; Mua dong, budi sang tu 7h30” dén 11h30°,
buoi chiéu ‘u‘I‘l 3h00’ dén 16h00’ tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
Hai Duong (tang 1 Thu vién tinh, duong Ton Ptrc Thang, TP Hai Duong)

2) Cich thirc thue hign: Nop ho so truc tuyén, qua dich vy buu chinh
hodc truc ti€p.

3) Thanh phan, sé lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

_-Don dé nghi qép chuyén doi chimg chi hanh nghé theo Mau sé 3 Phu
luc s6 IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phu.

- 02 é‘nh mau cd 4 x 6 cm va tép tin anh co nén mau tréng chan dung
cua nguoi dé nghi dugce chup trong thoi gian khong qué 06 thang.



- Ban sao van bang duoc dao tao, chimg chi hanh nghé do €0 quan, t6
chtrc nudc ngoai cap da duoc hop phap héda lanh su, dich ra tiéng Viét va
duoc cong chung, chung thuc theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam.

- Ban sao co chung thyc hodc tép tin chira anh mau chyp tur ban chinh
hodc ban sao, xudt trinh ban chinh dé ddi chiéu glay to hop phép Ve cu tra
hodc gidy phép lao dong do co quan c6 thim quyén ctia Viét Nam cap theo
quy dinh.

* S6 lwong ho so: 01 bo

4) Thoi han gidi quyét: 25 ngay ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

5) Déi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan 13 nguoi nudc
ngoai hodc ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai tham gia hoat dong xay
dung tai Viét Nam tir 6 thang tro 1€n.

6) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Xay dung Hai Duong

7) Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Chimg chi hanh nghé hoat
dong xay dung.

8 L¢ phi: 300.000 ddng/chimg chi duoc quy dinh tai diém a khoan 1
diéu 4 Thong tu 38/2022/TT-BTC ngay 24/6/2022 cua B Tai chinh

9) Tén méu don, méu to khai: Bon dé nghi cép chuyén d6i chimg chi
hanh nghé theo Mau s6 3 Phu luc s6 IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay
03/3/2021 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 ndi dung vé quan ly dy an
dau tu xay dung.

10) Yéu cdu, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Diéu ki¢n chung

+ Co du nang lyc hanh vi dan sy theo quy dinh cua phdp ludt; c6 glay

to vé cu trii hodc gidy phép lao dong tai Viét Nam doi véi nguoi nude ngodi
va nguoi Viét Nam dinh cu o nuwoc ngoai.

+ Hang II: C6 trinh do dai hoc thugc chuyén nganh phu hop, co thoi
gian kinh nghiém tham gia cong viéc phu hop véi néi dung dé nghi cdp
chitng chi hanh nghé tir 04 nam tro én;

+ Hang III: Co trinh do chuyén mon phu hop, co thoi gian kinh
nghi¢m tham gia cong viéc phit hop voi ngi dung dé nghi cap chirng chi hanh
nghe tir 02 ndm tré lén doi véi cd nhan c6 trinh dé dai hoc; tir 03 nam tro lén
doi véi cd nhdn cé trinh dé cao ddang hodc trung cap.

- Chuyén mén phit hop vé
1. Khao sat xay dung:

a) Khao sat dia hinh: Chuyén mon dwoc dao tao thuoc mot trong cdc
chuyén nganh vé dia chat cong trinh, trac dia, ban do, cdac chuyén nganh ky
thudt xdy dung co lién quan,




b) Khao sat dia chat cong trinh: Chuyén mon dwoc dao tao thuéc mot
trong cac chuyén nganh vé dia chat cong trinh, dia chat thuy van, cac chuyén
nganh ky thudt xay dung co lién quan.

2. Thiét ke quy hoach xday dung: Chuyén mon dwoc dao tao thugc
chuyén nganh vé kién triic, quy hoach xdy dwng, ha tang ky thudt, giao thong.

3. Thiét ké xdy dung:

a) T hiét ké két cau cong trinh: Chuyén mon dwoc dao tao thudc cdc
chuyén nganh ky thudt xdy dung c6 lién quan dén két cau cong trinh (khéng
bao gom cdc cong trinh khai thac mé, giao théng, cong trinh thiy lpi, dé
diéu);

b) Thiét ké co - dién cong trinh (khéng bao gom cong trinh dwong ddy
va tram bién dp): Chuyén mén dwge dao tao thuéc chuyén nganh kj thudt cé
lién quan dén hé thong ky thudt dién, co khi, thong gié - cdp thodt nhiét;

¢) Thiét ké cdp - thodt nuwde cong trinh: Chuyén mén dwoc ddo tao
thuoc chuyén nganh ky thudt co lién quan dén cap - thoat nuoc.

d) Thiét ké xdy dung cong trinh khai thic mé: chuyén mén dwoc dao
tao thudc cdc chuyén nganh ky thudt xdy dung cé lién quan dén céng trinh
ngd‘m va mo;

d) Thiét ké xdy dung céng trinh giao théng (gom: dwong bo; cau -
ham; dwong sdat; dwong thity néi dia, hang hdi): Chuyén mén dwoc ddao tao
thudc chuyén nganh kj thudt xdy dung cé lién quan dén céng trinh giao
thong;

e) Thiét ké xdy dung cong trinh cdp nwée - thodt nwée; xir Iy chdt thai
ran: Chuyén mén dwoc dao tao thudc chuyén nganh kj thudt cé lién quan dén
cdp nuede, thodt nude, ky thudt méi truong do thi va cdc chuyén nganh ky
thudt twong ung;

@) Thiét ké xdy dung cong trinh thiy loi, dé diéu: Chuyén mon dugc
dao tgo thugc chuyén nganh ky thudt xdy dung co lien quan dén cong trinh
thuy loi, dé diéu va cac chuyén nganh ky thudt twong ung.

4. Giam sat thi cong xdy dung:

a) Gidm sat cong tac xdy dung cong trinh: Chuyén mon duoc dao tao
thugc mot trong cac chuyén nganh vé ky thudt xdy dung, kinh té xdy dung,
kién triic, chuyén nganh ky thudt cé lién quan dén xdy dung cong trinh;

b) Giam sat cong tac lap dat thiét bi vao cong trinh: Chuyén mon dwgc
dao tgo thugc mot trong cac chuyén nganh vé dién, co khi, thong gio - cap
thodt nhiét, cdp - thodt nuée, chuyén nganh kj thudt cé lién quan dén ldp dat
thiét bi céng trinh.

5. Pinh gia xay dung: Chuyén moén duoc dao tao thudc chuyén nganh
vé kinh té xdy dung, ky thudt xdy dung va cdc chuyén nganh kj thudt cé lién
quan.



6. Qudn Iy dy dn dau tie xdy dung cong trinh: Chuyén mon dugc dao
tao thudc mot trong cac chuyén nganh vé kjj thudt xdy dung, kién tric, kinh té
xdy dwng, chuyén nganh ky thudt cé lién quan dén xday dung céng trinh.

11) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung s 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat sitra doi, bé sung mot s6 diéu coa Luat Xdy dung sb
62/2020/QH14;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 ndi dung vé quan ly du an dau tu xay dung.

- Nghi dinh 56 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ciia Chinh phii sira doi,
bo sung mot so diéu cua cdac Nghi dinh thuoc linh vuc quan ly nha nuoc cua
B¢ Xay dung.

- Thong tu sb 38/2022/TT-BTC ngay 24/6/2022 cua B¢ Tai chinh quy

dinh muc thu, ché do thu, nop 1¢ phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 18
phi cap chtng chi hanh nghé kién tric su.
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MAiu s6 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

.........

Poc lap - Tw do

- Hanh phuc

ngay ... thang ... nam .. ......

~_DON PE NGHI ‘
CHUYEN POI CHUNG CHI HANH NGHE

HOAT PONG XAY DUNG

Kinh guri: (Tén co quan c6 thim quyén).

CHO VALEN:

. Ngay, thang, nam sinh: ...................

 QUOC HHCRE ettt ettt

. Ho chiéu s: .............. Ngay cap: ..o NOT CAP: oo
. SO AN thOAIL: v, 6. Pia chi Email: ...................

DON VI CONG LAC: it

. Trinh @6 chuyén moén (ghi ro chuyén nganh, hé dao tao): ...........................

. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc dé nghi chuyén doi ching

chi hanh nghé (nAm, thang): .........covveeeeeeeeeeeeeeeeeeeene

10. Chimg chi hanh nghé sb: ........ Ngay cip: ....... NOT CAP: oo,

Linh vuc hoat dong xay dung

II. Qué trinh hoat dong chuyén mon trong xay dung:

Thoi gian

Pon vi cong tac/

cong tac Hoat dong doc
(Tir thang, | 0% COME €€ | s Khai kinh nghi¢m thwe hién| Ghi
STT| . _.°| 1ap (Ghiro tén R A i
nam den C X g cong vi¢c tiéu bicu chu
han don vi, so dién
& thoai lién hé)
nam)
1 1. Tén Du an/cong trinh: ..........
Nhém du an/Cap cong trinh:....
Loai cong trinh:........................

Chure danh/Noi dung cong viée
thuc hién: .............ooooo,

20 e




Pé nghi chuyén doi chirng chi hanh nghé hoat dong xiy dung voi
cac ndi dung sau:

Linh vuc hoat d0ng: ........cceeveveevciiiiiieeene Hang: ...ccoovviiiiis

T0i xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xdc, hop phap cua hé so, nji
dung ké khai trong don va cam két hanh nghé hoat dong xdy dung theo dung
noi dung ghi trong chung chi dwoc cdp va tuan thu cac quy dinh cua phdp
ludt co lién quan.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho tén)




