Thii tuc cap lai chimg chi hanh nghé hoat dong xAy dung hang II, hang
III (trwomng hop chirng chi con théi han nhung mat, hu héng):

1) Trinh tw thuc hién:

- C4 nhan ndp 01 bd hd so dé nghi cap lai chung chi hanh nghé hoat dong
xdy dung qua dich vu buu chinh, truc tuyén, tryc tiép tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh Hai Duong.

- Cong chtrc cua S¢& Xay dung truc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
tiép nhan va kiém tra ndi dung va tinh phap 1y cta ho so:

+ Truong hop hd so day du, hop 16 thi viét gidy hen trao cho ngudi nop

+ Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 16 thi cong chire tiép nhan hd so
hudéng dan day di mot lan d€ ngudi ndp hoan thi€n hd so va ndp lai khi cé yéu
cau.

- Trong thot han 05 ngay, ké tir ngdy nhan dugc hd so dé nghi truong hop
h6 so khong day du hodc khong hop 1€, S& Xay dung phai thong bao mét lan
bang van ban téi ca nhan d€ nghi cap chung chi hanh nghé.

- Ca nhdn dé nghi cdp lai ching chi’ hanh nghé trong truong hop chimg chi
hanh nghé con hiéu lyc nhung bi mat hodac hu hong thi khong yéu cau sat hach.

- Trong thot han 10 ngay, ké tir ngay nhén du hé so hop 1¢, S& Xay dung c6
trach nhi€m cap lai chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung.

- Sau khi dugc cap chung chi, S& Xay dung Hai Duong co trach nhiém
dang tai thong tin v€ ca nhan Ién trang thong tin dién tor do minh quan ly, dong
thot gui thong tin dén co quan chuyén mon vé xay dung thudc Bo Xay dung dé
tich hop trén trang thong tin dién tir cia Bo Xay dung. Thoi gian thuc hién dang
tai thong tin ning luc hoat dong xay dung khong qua 05 ngay, ké tir ngay cip
chtg chi. Thoi gian thuc hién tich hop thong tin trén trang thong tin dién tur cua
B6 Xay dung khong qua 03 ngay.

- C4 nhan dé nghi cap lai chung chi dang ky nhén ching chi qua dich vu
buu chinh hodc tryc ti€p tai dia diém ndp ho so.

_ - Thot gian tiép nhan hd so: Mua heé, bqéi sang tu 7h00’ dén 11h00°, buéi
chi€u tr 13h30” dén 16h30°; Mua dong, budi sang tur 7h30” dén 11h30°, budi
chi€u tur 13h00” dén 16h00” tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Hai
Duong (tang 1 Thu vién tinh, dudng Ton Buc Thang, TP Hai Duong)

2), Cdch thirc thuc hién: Nop hd so truc tuyén, qua dich vu buu chinh hodc
truc ti€p.

3) Thanh phén, sé liwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Don dé nghi cip chtng chi hanh nghé theo Mau s6 01 Phu luc IV Nghi
dinh s6 15/2021/NDb-CP.



- 02 4nh mau ¢& 4 x 6 cm va tép tin anh c6 nén mau trang chan dung cua
nguoi dé nghi dugce chup trong thoi gian khong qué 06 thang.

- Ban gdc chimg chi hanh nghé con thoi han nhung bi hur hong. Truong hop
bi mat chiig chi hanh nghé thi phai c6 cam két ctia nguoi dé nghi cép lai;

- Trong trudng hop cap lai chimg chi nhung linh vuc cap c6 thay d6i noi
dung thi bo sung cac tai li¢u sau:

+ Ban sao c6 ching thuc hodc tép tin chra anh mau chup tr ban chinh
hodc ban sao, xuat trinh ban chinh dé ddi chiéu: Van béng do co s& dao tao hop
phap cap phu hop véi loai, hang chtng chi dé nghi cip. Di véi vin bang do co
s& dao tao nude ngoai cap, phai 1a ban duoc hop phap héa lanh su theo quy dinh
va phai ¢6 ban dich sang tiéng Viét duoc cong chimg, chimg thuc theo quy dinh
cua phéap luat Viét Nam.

+ Ban sao c6 chung thuc hodc tép tin chta &nh mau chup tur ban chinh
hodc ban sao, xuat trinh ban chinh dé dbi chiéu: Cac quyét dinh phan coéng cong
viéc (giao nhi€ém vu) cua t6 chtrc cho ¢4 nhan hodc vin ban xic nhéan cta dai
dién theo phap luat ciia chii dau tu vé cac cong viéc tiéu biéu ma c4 nhan da
hoan thanh theo ndi dung ké khai. Ngudi ky xac nhan phai chiu trach nhiém vé
su trung thuc ctia ndi dung xac nhan. Trudng hop ca nhan hanh nghé doc 1ap thi
phai c6 hgp dong va bién ban nghiém thu cac cong viéc thuc hién tiéu bicu da ké
khai.

+ Ban sao ¢6 chimg thyc hodc tép tin chira anh mau chup tir ban chinh hodc
ban sao, xuét trinh ban chinh dé d6i chleu Gidy to hop phap vé cu tra hodc gidy
phép lao dong do co quan c6 thim quyén ctia Viét Nam cap dbi véi trudong hop
cd nhan la ngud1 nudc ngoai,

b) S6 lugng hd so: 01 bd

4) Thoi han gidi quyét: 10 ngay ké tir ngdy nhan da hd so hop 1.

5) Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan 13 cong dan Viét
Nam, nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, ngudi nudc ngoai hoat dong xay
dung hop phép tai Viét Nam.

6) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Sé Xay dung Hai Duong

7) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Chuang chi hanh nghé hoat dong
xay dung duoc cap lai.

8) Lé phi: 150.000 dong/chimg chi duoc quy dinh tai diém b khoan 2 diéu
4 Thong tu 38/2022/TT-BTC ngay 24/6/2022 cua Bg Tai chinh

9) Tén mau don, mﬁu 10’ khai: Don dé nghi cép lai ching chi hanh nghé
theo Mau so 1 Phu luc S(A),IV Ngh,i dinh so 15{2021/ND-CP ngg‘ly 03/3/2021 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 nd1 dung vé quan ly du an dau tu xay dung.

10) Yéu cau, diéu kig¢n thywc hién thii tuc hanh chinh: Khong.



11) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luét stra d6i, bd sung mat sb diéu cua Luat Xay dung s6 62/2020/QH14;

- Nghi dinh 5O 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu quy dinh
chi ti€t mdt s6 ndi dung vé quan 1y du an dau tu xay dung.

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngdy 20/6/2023 cuia Chinh phii sica doi, bo
sung mot so diéu cua cac Nghi dinh thuoc linh vuc quan Iy nha nuoc cua Bo Xdy
dung.

- Thong tu sO 38/2022/TT-BTC ngay 24/6/2022 cua Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, ndp 1€ phi cép giay phép hoat dong xay dung, 1¢ phi cap
chig chi hanh ngh¢ kién truc su.



‘ ] Mau s6 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DPON PE NGHI CAP CHUNG CHI
HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

Kinh giri: (Tén co quan c6 thAm quyén).

1. Ho va tén e,
2. Ngay, thang, nam sinh: ........ ...
3 QUOC TR et et et
4. 86 Ching minh thu nhan dan/Ho chiéw/CCCD: ..o,

S.P1achi thuong trl: ...
6. SO dien thoai: ...ovvvveeeee e bia chi Email: ............
T.DON VI CONE tAC ...ttt e

8. Trinh d0 chuyén moén (ghi o6 chuyén nganh hé dao tao): ..................

9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc dé nghi chuyén d6i chimg chi
hanh nghé:...... nam.

10. S6 chtng chi hanh nghé da dugc cap (néu co):
S6 Chimg chi: ............. Ngay Cap ...ccevnnen... NOi CAP: v,
Linh vuc hoat dong Xay dung:.........ccoeiiiiiiiiii e,

(1) Thay thé cac thong tin ngay thang nam sinh, dia chi thuong tru, sO ching minh thu nhén
dan/hd chiéu bang ma s6 dinh danh ca nhan khi co s dir liéu qudc gia vé dan cu chinh thic
hoat dong.



11. Qua trinh hoat dong chuyén moén trong xay dung®:

TT

Thaoi gian
cong tac (T
thang, nam dén
thang, nam)

Pon vi cong
tac/ Hoat
dong doc lap
(Ghi ro tén don
Vi, 56 dién
thoai lién hé)

Keé khai kinh nghiém thue
hién céng viéc tiéu biéu

GGh
i chu

1. Tén Dy &n/cong trinh: ......
Nhom du an/cép cong trinh: ...
Loai cong trinh: .........

Chtrc danh/Noi1 dung cong viéc

2. ......

Pé nghi cip chirng chi hanh nghé hoat dong xiy dung véi ndi dung
nhu sau:

o Cap lan dau

o Cép lai

Ly do dé nghi cap lai chimg chi: ................cccoooeiiiiiin,

0 Bi€u chinh, b6 sung

ce e

Tai xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, hop phép ctua hd so va ndi
dung ké khai trong don va cam két hanh nghé hoat dong xay dung theo dung noi
dung ghi trong ching chi dugc cip va tuan thu cac quy dinh cta phap ludt co
lién quan./.

NGUOI LAM PON

(Ky va ghi ro ho, tén)

(2) Khong yéu cau ké khai trong truong hop dé nghi cap lai ching chi hanh nghé do
chirng chi cii rach/sat, bi that lac




