Ciap diéu chinh hang chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II.
1) Trinh tu thuc hién:

- Ca nhan ndp 01 bo ho so d& nghi cap ching chi hanh nghé hoat dong
xdy dung qua dich vu buu chinh, truc tuyén, tryc tiép tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh Hai Duong.

- Cong chuc cua S¢ Xay dung truc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong ti€ép nhan va kiém tra ndi dung va tinh phap 1y cta ho so:

+ Truong hop hd so ddy du, hop 16 thi viét gidy hen trao cho ngudi nop

+ Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 1é thi cong chire tiép nhan hod
so huéng dan day di mot 1an dé nguoi ndp hoan thién hd so va ndp lai khi cd
yéu cau.

- Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi cap ching
chi; truong hop hd so khong ddy da hoidc khong hop 18, S& Xay dung phai thong
béo mot 1an bang vin ban téi ca nhan dé nghi cip chung chi hanh nghé.

- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhén du hé so hop 18, S¢ Xay dung
c6 trach nhiém cép chimg chi hanh ngh€ hoat dong xay dung (do1 voi trudong
hop da co6 két qua sat hach dat).

- Pbi voi ca nhan nop hd so d& nghi cap ching chi hanh nghe hoat dong
xay dyng nhung chua c6 két qua sat hach, co quan c6 thAm quyén cap chung chi
trong thoi han 20 ngdy c6 trach nhiém t6 chirc sat hach cho ca nhan dé nghi cap
chtimg chi hanh nghé. Viéc sat hach dwoc thuc hién thong qua hinh thuc sat
hach truc tiép hodc sdt hach truc tuyén. Viéc sat hach duogc tién hanh dinh ky
hang thang hodc dot xuit. Co quan cé thim quyén cip chimg chi hanh nghé
thong bao két qua xét hd so dé nghi cdp ching chi hanh nghé, danh sach, dia
diém sat hach trudc thoi gian td chirc sat hach it nhat 03 ngay lam viéc. Noi
dung sat hach bao gom 05 cdu hoi vé kién thirc phdp ludt va 20 cdu hoi vé kién
thitc chuyén mén cé lién quan dén viéc dé nghi cdp chimg chi hanh nghé.
Truong hop c nhan cé ching chi hanh nghé con thoi han st dung thi khi tham
du sat hach duoc mién noi dung vé kién thic chuyén mon ddi vai linh vuc hanh
nghé ghi trén chimg chi.

- C4 nhan c6 két qua sat hach phan kién thirc phap luat t6i thiéu 16 diém
va tong diém tir 80 diém tré 1én thi dat yéu cau dé xem xét cap ching chi hanh
nghé. Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay co két qua sat hach dat yéu cau co
quan c6 tham quyén xem xét cip chimg chi hanh nghé.

- Sau khi duoc cip ching chi, S¢ Xay dung c6 trach nhiém ding tai thong
tin vé c4 nhan 1én trang thong tin dién tir do minh quan 1y, dong thoi gui thong
tin dén co quan chuyén mén vé xay dung thudc Bo Xay dung dé tich hop trén
trang thong tin dién tr cua BO Xay dung. Thoi gian thuc hién dang tai thong tin
nang luc hoat dong xdy dung khong qua 05 ngay, ké tir ngdy cap chung chi.
Thoi gian thyc hién tich hgp thong tin trén trang thong tin dién tir cua Bo Xay



dung khong qua 03 ngay, ké tir ngay nhan duoc théng tin ctia co quan c6 tham
quyén cap chung chi.

- Ca nhan de nghi cap ching chi dang ky nhén chimg chi qua dich vu buu
chinh hoic truc tiép tai dia diém ndp ho so.

- Thoi gian tiép nhan hd so: Mua he, budi sang tir 7h00° dén 11h00°, budi
chiéu tir 13h30” dén 16h30’; Mua dong, budi sang tir 7h30° dén 11h30°, budi
chiéu tir 13h00° dén 16h00° tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Hai
Duong (tang 1 Thu vién tinh, duong Tén Ptc Thang, TP Hai Duong)

2) Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tuyén, qua duong dich vu buu
chinh hoac truc tiép

3) Thanh phén, sé lwong ho so:

- Bon dé nghi cip chung chi hanh qghé theo Mau s6 01 Phu luc IV Nghi
dinh s6 15/2021/NB-CP duogc sua doi, bd sung tai Phu luc VII Nghi dinh s6
35/2023/NDb-CP.

- 02 4nh mau ¢& 4 x 6 cm va tép tin anh c6 nén mau trang chan dung cua
nguoi dé nghi duoc chup trong thoi gian khong qua 06 thang.

- Ban sao c6 chung thyc hodc tép tin chtra &nh mau chyp tir ban chinh
hodc ban sao, xuét trinh ban chinh dé ddi chiéu hodc ma sé chimg chi hanh nghé
hoat dong xdy dung: Van bdng do co so dao tao hop phdp cap phit hop véi logi,
hang chitng chi dé nghi cap; truong hop trén van bang khong ghi chuyén nganh
ddo tao thi phai nép kém bang diém dé lam co sé kiém tra, danh gid.

- Ban sao c¢6 chung thuc hodc tép tin chira &nh mau chup tir ban chinh
hodc ban sao, xuét trinh ban chinh dé ddi chiéu: Vin bémg do co s& dao tao hop
phap cap phu hop véi loai, hang chimg chi dé nghi cap; truong hop trén van
bang khéong ghi chuyén nganh ddo tao thi phdi nép kém bang diém dé lam co sé
kiém tra, ddnh gid.

- M@ s6 chieng chi hanh nghé hoat déng xdy dung.

- Ban sao ¢6 chung thuc hodc t€p tin chira anh mau chyp tir ban chinh hoac
ban sao, xuat trinh ban chinh dé déi chiéu: Cac quyét dinh phan cong cong viée
(giao nhi¢m vy) cua t6 chire cho c4 nhan hodc van ban x4c nhan cta dai dién theo
phap lut ciia chii dau tur vé cac cong viée tiéu biéu ma c4 nhan di hoan thanh theo
noi dung ké khai. Nguoi ky xac nhan phai chiu trach nhiém vé sy trung thuc cua
noi dung xac nhan. Truong hop ca nhan hanh nghé doc 1ap thi phai c6 hop dong va
bién ban nghiém thu cac cong vi¢c thuc hién tiéu biéu da ké khai;

- Ban sao ¢6 chung thuc hodc tép tin chira anh mau chyp tir ban chinh
hodc ban sao, xuét trinh ban chinh dé dbi chleu Gidy to hop phap vé cu tra hodc
gidy phép lao dong do co quan c6 thim quyén cia Viét Nam cp ddi véi truong
hop ca nhan 1a ngudi nudc ngoai.




- Ban sao két qua sat hach dat yéu cau trong truong hop di sat hach trudc
ngay ndp ho so dé nghi cap chung chi hanh nghe.

-S6 lugng ho so: 01 bo.

4) Thoi han gidi quyét: 20 ngay ké tir ngdy nhan da hd so hop 1é.

5) Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan 1a cong dan Viét
Nam, nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, ngudi nudc ngoai hoat dong xay
dung hop phép tai Viét Nam

6) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Xay dung.

7) Két qui thwce hi¢n thu tuc hanh chinh: Chung chi hanh nghé hoat
dong xay dung duoc di€u chinh.

8) Lé phi: 300.000 dong/ching chi duoc quy dinh tai Thong tu sb
38/2022/TT-BTC ngay 24/6/2022 cua B Tai chinh.

9) Tén méu don, mt;u 10’ khai: Don dé nghi cap diéu chinh hang chiig
chi hanh nghé theo Mu s6 1 Phu luc s6 IV Nghi dinh sO 15/2021/ND-CP ngay
03/3/2021 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét mot s6 ndi dung vé quan 1y du an dau
tu xay dung.

10) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- C6 du nang lyc hanh vi dan sy theo quy dinh cua phap luat; co glay to vé
cu tra hodc gidy phép lao dong tai Viét Nam d6i v6i nguoi nude ngoai va ngudi
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

- Co trinh d6 chuyén mén dugc dao tao, thoi gian va kinh nghiém tham
gia cong viéc phu hop vo1 ndi dung dé nghi cap chuing chi hanh nghé nhu sau:

+ Hang II: Co trinh d6 dai hoc thudc chuyén nganh phu hop, c6 thoi gian
kinh nghiém tham gia cong viéc phu hop voi ndi dung dé nghi cap ching chi
hanh nghé tir 04 nim tré 1én;

+ Hang III: Co trinh d6 chuyen mon phu hop, c6 thoi gian kinh nghiém
tham gia cong viéc phi hop véi ndi dung dé nghi cap ching chi hanh nghe tur 02
nam tré 1én ddi véi ca nhan c6 trinh do dai hoc; tu 03 nam tré Ién d6i véi ca
nhan c6 trinh d6 cao dang hodc trung cap.

- Dép‘l’mg cac yéu cau, giiéu kién ‘theo tﬁ’ng loai chﬁ’pg chi cu thé tai cac
Djéu 67, biéu 68, Dicu 69, bieu 70, Dieu 71, Di€u 72, Di€u 73 cua Nghi dinh
s0 15/2021/ND-CP dwcoc swa doi, bo sung tai khoan 20, khoan 21, khoan 22
Piéu 12 Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP.

11) Can cir phap ly cuia thu tuc hanh chinh:
- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cuia Luat Xay dung ) 62/2020/QH14;



- Nghi dinh 50 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu quy dinh
chi ti€t mdt s6 ndi dung vé quan ly du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh so 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ciia Chinh phii sita doi,
bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh thugc linh vuc quan Iy nha nudc cua Bo
Xay dung.

- Thong tu 5O 38/2022/TT-BTC ngay 24/6/2022 cua BO Tai chinh quy
dinh mure thu, ché do thu, ndp 1€ phi cap giay phép hoat dong xay dung, 1¢ phi
cap ching chi hanh nghé kién tric su.



‘ ] Mau s6 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP CHUNG CHI
HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

Kinh giri: (Tén co quan c6 thAm quyén).

1. Ho va tén e,

2. Ngay, thang, nam sinh: ........ ...
3. QUOC tICH: .

S.P1achi thuong trl: ...
6.S0diénthoali: .........ccooi bia chi Email: ............

8. Trinh d0 chuyén moén (ghi o6 chuyén nganh hé dao tao): ..................

9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vire dé nghi chuyén ddi chtng chi

10. S6 chtng chi hanh nghé da dugc cap (néu co):

S6 Chimg chi: ............. Ngay Cap ...ccevnnen... NOi CAP: v,

(1) Thay thé cac thong tin ngay thang nam sinh, dia chi thuong tra, sé chimg minh thu nhan
dan/ho chiéu bang ma s6 dinh danh ca nhan khi co s¢ dir li¢u quoc gia vé dan cu chinh thirc
hoat dong.



11. Qua trinh hoat dong chuyén mén trong xay dung®:

Thoi gi
R glfm Don vi cong tac/
cong tac Hoat dong doc
(Tw thang,| .. ° . °. g~ > |Ké khai kinh nghi¢m thuc hién| Ghi
STT| . < | 1ap (Ghiro tén . A ,
nam den S Ao cong viéc tiéu biéu chu
han don vi, so dién
8 thoai lién hé)
nam)
1 1. Tén Dy an/cong trinh: ......
Nhom du an/cép cong trinh: ..
Loai cong trinh: .........
Churc danh/Noi1 dung cong viéc
thuc hién:......
2. ...
2

P& nghi cip chirng chi hanh nghé hoat doéng xiy dung véi ndi dung
nhw sau:

0 Cap lan dau

0 Cap lai

Ly do dé nghi cap lai chimg chi: ................cccoooeiiiiiin,
0 Piéu chinh, bo sung

T6i xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xé4c, hgp phap ctia hd so va noi
dung ké khai trong don va cam két hanh nghé hoat dong xay dung theo dung noi
dung ghi trong ching chi dugc cip va tuan thu cac quy dinh cta phap ludt co
lién quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho, tén)



