
Cấp điều chỉnh giấy phép hoạt động xây dựng cho nhà thầu nước 
ngoài:  

1) Trình tự thực hiện:   

Nhà thầu nước ngoài nộp 01 bộ hồ sơ trực tiếp qua dịch vụ bưu chính, 
trực tuyến, trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh Hải Dương 
(tầng 1 Thư viện tỉnh, đường Tôn Đức Thắng, TP Hải Dương).  

- Công chức của Sở Xây dựng trực tại Trung tâm phục vụ hành chính 
công tiếp nhận và kiểm tra nội dung và tính pháp lý của hồ sơ:  

+ Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ thì viết giấy hẹn trao cho người nộp  

+ Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ 
sơ hướng dẫn đầy đủ một lần để người nộp hoàn thiện hồ sơ.  

- Sở Xây dựng kiểm tra, thẩm định hồ sơ và ký quyết định trong thời gian 
không quá 20 ngày.  

- Nhà thầu nước ngoài đăng ký nhận Quyết định cấp Giấy phép hoạt động 
xây dựng điều chỉnh qua dịch vụ bưu chính hoặc trực tiếp tại địa điểm nộp hồ 
sơ.  

- Thời gian tiếp nhận: Mùa hè, buổi sáng từ 7h 00’ đến 11h 00’, buổi 
chiều từ 13h 30’ đến 16h 30’; Mùa đông, buổi sáng từ 7h 30’ đến 11h 30’, buổi 
chiều từ 13h 00’ đến 16h 00’ tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh Hải 
Dương (tầng 1 Thư viện tỉnh, đường Tôn Đức Thắng, TP Hải Dương) 2)  

2) Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tuyến, qua dịch vụ bưu chính 
hoặc trực tiếp.  

3) Thành phần, số lượng hồ sơ:  

a) Thành phần hồ sơ:  

- Đơn đề nghị điều chỉnh giấy phép hoạt động xây dựng theo Mẫu số 8 
Phụ lục số III Nghị định số 15/2021/NĐ-CP ngày 03/3/2021 của Chính phủ.  

- Bản sao Giấy phép hoạt động xây dựng đã được cấp.  

- Bản sao các văn bản chứng minh cho nội dung điều chỉnh (nếu bằng 
tiếng nước ngoài phải được dịch ra tiếng Việt và được công chứng, chứng thực 
theo quy định của pháp luật Việt Nam).  

- Văn bản chấp thuận của chủ đầu tư (thầu chính trường hợp nhà thầu đề 
nghị điều chỉnh là thầu phụ)  

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ  

4) Thời hạn giải quyết: 20 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.  

5) Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Nhà thầu nước ngoài (tổ 
chức/cá nhân)  



6) Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Sở Xây dựng Hải Dương cấp 
điều chỉnh giấy phép hoạt động xây dựng cho nhà thầu nước ngoài thực hiện 
đầu tư xây dựng trên địa bàn hành chính của tỉnh. Trường hợp dự án đầu tư xây 
dựng trên địa bàn của 02 tỉnh trở lên thì cơ quan có thẩm quyền cấp là Sở Xây 
dựng thuộc địa phương nơi nhà thầu nước ngoài dự kiến đặt văn phòng điều 
hành.  

7) Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định điều chỉnh Giấy 
phép hoạt động xây dựng cho nhà thầu nước ngoài theo Mẫu số 07 Phụ lục III 
Nghị định số 15/2021/NĐ-CP.                                 

8) Lệ phí: Không quy định  

9) Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Đơn đề nghị điều chỉnh giấy phép xây 
dựng theo Mẫu số 8 Phụ lục số III Nghị định số 15/2021/NĐ-CP ngày 03/3/2021 
của Chính phủ quy định chi tiết một số nội dung về quản lý dự án đầu tư xây 
dựng.  

10) Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:  

Nhà thầu nước ngoài (tổ chức/cá nhân) khi có thay đổi về tên, địa chỉ của 
nhà thầu, thay đổi về thành viên trong Liên danh nhà thầu hoặc nhà thầu phụ 
hoặc các nội dung khác đã ghi trong giấy phép hoạt động xây dựng được cấp thì 
phải làm thủ tục đề nghị điều chỉnh giấy phép hoạt động xây dựng.  

11) Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/6/2014;  

- Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Xây dựng số 62/2020/QH14;  

- Nghị định số 15/2021/NĐ-CP ngày 03/3/2021 của Chính phủ quy định 
chi tiết một số nội dung về quản lý dự án đầu tư xây dựng.  

- Nghị định số 35/2023/NĐ-CP ngày 20/6/2023 của Chính phủ sửa đổi, bổ 
sung một số điều của các Nghị định thuộc lĩnh vực quản lý nhà nước của Bộ 
Xây dựng. 

- Thông tư số 38/2022/TT-BTC ngày 24/6/2022 của Bộ Tài chính quy 
định mức thu, chế độ thu, nộp lệ phí cấp giấy phép hoạt động xây dựng, lệ phí 
cấp chứng chỉ hành nghề kiến trúc sư.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 



Mẫu số 08 
 

ĐƠN ĐỀ NGHỊ ĐIỀU CHỈNH GIẤY PHÉP HOẠT ĐỘNG XÂY DỰNG 
Văn bản số:………………,                                 ngày ……tháng…… năm …… 
 
 

Kính gửi: Sở Xây dựng…………… 
 
Tôi: ………(Họ tên) ………Chức vụ: ……………………………….. 
Được ủy quyền của ông (bà):…… theo giấy ủy quyền:...(kèm theo đơn này) 
Đại diện cho: ……………………………..………………………… 
Địa chỉ đăng ký tại chính quốc: ………………………………………….. 
Số điện thoại:……………….. Fax:………….. E.mail: …………………. 
Địa chỉ văn phòng đại diện tại Việt Nam: ………………………………. 
Số điện thoại: ………………..Fax:…………...E.mail: ......................... 
Công ty (hoặc Liên danh) chúng tôi đã được cơ quan chuyên môn thuộc Bộ Xây 
dựng (Sở Xây dựng) cấp giấy phép hoạt động xây dựng số……………., 
ngày……… để thực hiện gói thầu thuộc dự án ………….Đề nghị điều chỉnh 
giấy phép hoạt động xây dựng đã cấp với nội dung: ………………………… 
Lý do đề nghị điều chỉnh: …………………………………………… 
Chúng tôi đề nghị Sở Xây dựng .... xét điều chỉnh Giấy phép hoạt động xây 
dựng đã cấp cho Công ty chúng tôi với nội dung nêu trên. 
Hồ sơ gửi kèm theo gồm: 
1. Bản sao Giấy phép hoạt động xây dựng đã được cấp 
2. Bản sao các văn bản chứng minh cho nội dung điều chỉnh 
3. Văn bản chấp thuận của chủ đầu tư (thầu chính trường hợp nhà thầu đề nghị 
điều chỉnh là thầu phụ) 
Nếu hồ sơ của chúng tôi cần phải bổ sung hoặc làm rõ thêm nội dung gì, xin báo 
cho ông (bà) có địa chỉ tại Việt Nam………….. số điện thoại…………. 
Fax………… E.mail ……………… 
Khi được cấp Giấy phép hoạt động xây dựng điều chỉnh, chúng tôi xin cam đoan 
thực hiện đầy đủ các quy định trong Giấy phép và các quy định của pháp luật 
Việt Nam có liên quan. 
  

 
 

THAY MẶT (HOẶC THỪA ỦY QUYỀN)… 
(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu Công ty) 

 
 

 


